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PROSES PERKARA PERDATA BANDING 

PENGADILAN NEGERI PENGAJU KEPANITERAAN PIDANA KETUA 

Menunjuk Majelis Hakim 

1 hari kerja 

Berkas diterima dari 
Pengadilan Negeri 

Pengaju 

Kepaniteraan Pidana meneliti 
kelengkapannya dan setelah 

dinyatakan lengkap, diberi 
nomor perkara serta diregister 
ke dalam Buku Register Induk 

Kepaniteraan Pidana membuat 
Penetapan Penunjukan Majelis 

Hakim dan Penunjukan Panitera 
Pengganti untuk diajukan ke 

Panitera 

Kepaniteraan Pidana menyerahkan 
berkas perkara kepada Ketua 

Pengadilan Tinggi untuk 
penunjukan Majelis Hakim 

3 hari kerja 1 hari kerja 1 hari kerja Bila berkas perkara tidak lengkap, meminta kelengkapan 
kepada Pengadilan Negeri pengaju 

2 hari kerja 

MAJELIS HAKIM 

Pembuatan 
konsep putusan 

5 hari kerja 

Musyawaran Majelis Hakim untuk 
memutuskan perkara 

 
Catatan : 
Secara kasuistis dlmhal perkara 
berat/rumit durasi waktu 
disesuaikan dgn faktor kesulitannya 

3 hari kerja 

Hakim Anggota II 
selaku pembaca 

ketiga mempelajari 
berkas perkara dan 

selanjutnya 
menyerahkan 
kepada Ketua 

Majelis 

2 hari kerja 

Hakim Anggota I selaku 
pembaca kedua 

mempelajari berkas 
perkara dan selanjutnya 
menyerahkan kepada 

Hakim Anggota II 

2 hari kerja 

Ketua Majelis Hakim 
sebagai pembaca 

pertama mempelajari 
berkas perkara dan 

selanjutnya menyerahkan 
kepada Hakim Anggota I 

2 hari kerja 

Ketua Majelis 
Hakim 

mencatat 
berkas perkara 
yang diterima 

2 hari kerja 

Menyerahkan berkas perkara 
kepada Majelis Hakim yang 

telah ditetapkan Majelis Hakim 
dan Panitera Penggantinya 

1 hari kerja 

KEPANITERAAN PIDANA 

Menunjuk 
Panitera 

Pengganti 

1 hari kerja 

PANITERA 

Pengetikan Putusan oleh Panitera 
Pengganti 

Pid. Umum  
3 hari kerja 

PANITERA PENGGANTI 

Koreksi putusan Majelis Hakim Anggota, selanjutnya 
diserahkan kepada Ketua Majelis 

2 hari kerja 

MAJELIS HAKIM 

Koreksi putusan oleh Ketua Majelis, selanjutnya untuk diucapkan 
dalam sidang 

2 hari kerja 

Panitera Pengganti menyerahkan berkas perkara 
yang telah selesai diminutasi ke Kepaniteraan 

Pidana 

1 hari kerja 

PANITERA PENGGANTI 

Pid. Khusus 
7 hari kerja 

Kepaniteraan Pidana meregister ke dalam Buku Register Induk Perkara dan membuat surat pengantar pengiriman berkas ke 
Pengadilan Negeri pengaju dan menyerahkan ke Sub Bagian Umum 

2 hari kerja 

KEPANITERAAN PIDANA 

Sub Bagian Umum mengirimkan berkas perkara 
ke Pengadilan Negeri pengaju 

1 hari kerja 

SUB BAGIAN UMUM 

PENGADILAN NEGERI PENGAJU KEPANITERAAN PERDATA KETUA 

Menunjuk Majelis Hakim 

1 hari kerja 

Berkas diterima dari 
Pengadilan Negeri 

Pengaju 

Kepaniteraan Perdata meneliti 
kelengkapannya dan setelah 

dinyatakan lengkap, diberi 
nomor perkara serta diregister 
ke dalam Buku Register Induk 

Kepaniteraan Perdata membuat 
Penetapan Penunjukan Majelis 

Hakim dan Penunjukan Panitera 
Pengganti untuk diajukan ke 

Panitera 

Kepaniteraan Perdata 
menyerahkan berkas perkara 

kepada Ketua Pengadilan Tinggi 
untuk penunjukan Majelis Hakim 

2 hari kerja 1 hari kerja 1 hari kerja Bila berkas perkara tidak lengkap, meminta kelengkapan 
kepada Pengadilan Negeri pengaju 

1 hari kerja 

MAJELIS HAKIM 

Pembuatan 
konsep putusan 

3 hari kerja 

Musyawaran Majelis Hakim untuk 
memutuskan perkara 

 
Catatan : 
Secara kasuistis dlmhal perkara 
berat/rumit durasi waktu 
disesuaikan dgn faktor kesulitannya 

3 hari kerja 

Hakim Anggota II 
selaku pembaca 

ketiga mempelajari 
berkas perkara dan 

selanjutnya 
menyerahkan 
kepada Ketua 

Majelis 

1 hari kerja 

Hakim Anggota I selaku 
pembaca kedua 

mempelajari berkas 
perkara dan selanjutnya 
menyerahkan kepada 

Hakim Anggota II 

1 hari kerja 

Ketua Majelis Hakim 
sebagai pembaca 

pertama mempelajari 
berkas perkara dan 

selanjutnya menyerahkan 
kepada Hakim Anggota I 

1 hari kerja 

Ketua Majelis 
Hakim 

mencatat 
berkas perkara 
yang diterima 

1 hari kerja 

Menyerahkan berkas perkara 
kepada Majelis Hakim yang 

telah ditetapkan Majelis Hakim 
dan Panitera Penggantinya 

1 hari kerja 

KEPANITERAAN PERDATA 

Menunjuk 
Panitera 

Pengganti 

1 hari kerja 

PANITERA 

Pengetikan Putusan oleh Panitera 
Pengganti 

PANITERA PENGGANTI 

Koreksi putusan Majelis Hakim Anggota, selanjutnya 
diserahkan kepada Ketua Majelis 

2 hari kerja 

MAJELIS HAKIM 

Koreksi putusan oleh Ketua Majelis, selanjutnya untuk diucapkan 
dalam sidang 

2 hari kerja 

Panitera Pengganti menyerahkan berkas perkara 
yang telah selesai diminutasi ke Kepaniteraan 

Perdata 

1 hari kerja 

PANITERA PENGGANTI 

Kepaniteraan Perdata meregister ke dalam Buku Register Induk Perkara dan membuat surat pengantar pengiriman berkas ke 
Pengadilan Negeri pengaju dan menyerahkan ke Sub Bagian Umum 

3 hari kerja 

KEPANITERAAN PERDATA 

Sub Bagian Umum mengirimkan berkas perkara 
ke Pengadilan Negeri pengaju 

2 hari kerja 

SUB BAGIAN UMUM 

3 hari kerja 



 

 


