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Nomor Dokumen

W21.U/ 1 /APM-DP/SOP/RPG/2016

Tanggal Pembuatan

03 Pebruari 2016

Tanggal Revisi

20 Februari 2018

Revisi Ke

3

Tanggal Efektif

1 Maret 2018

Disahkan Oleh

Ketua Pengadilan Tinggi Sulawesi Tengah

SOP PENYUSUNAN PAGU INDIKATIF

Dasar Hukum :

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 90 Tahun 2010 tentang
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Kementrian/Lembaga;

3. PP No 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri
Sipil

4. K(fputusan KMA No 143/KMA/SK/VIII/2007 tentang
pemberlakuan Buku |

5. Peraturan Mahkamah Agung RI No. 7 Tahun 2015

1. S1i Ekonomi
2. D3/SLTA

Kualifikasi Pelaksana :

Keterkaitan :
1. SOP Penyusunan Definitif

Peralatan/Perlengkapan :
1. Peralatan Komputer/Laptop, scanner, printer dan Jaringan internet
2. Buku-buku referensi : Standar Biaya Umum, Bagan Akun Standar

Peringatan :

- Apabila SOP tidak dilaksanakan maka tidak
teralokasikan anggaran program satker yang berada
dibawah lingkungan Pengadilan Tinggi Sulawesi Tengah

- Diberikan sanksi PP No 53 Tahun 2010 dan peraturan
lainnya yang berlaku

Pencatatan dan Pendataan :
Dokumen Anggaran dan Arsip Data Komputer

satuan kerja beserta
data dukung RKA-KL

TIII)AK

PELAKSANA MUTU BAKU
Staf Sub Bag. |Ka. Sub Bag. Ka. Bag
I ¢ i . Bag.
e Aldivitas PrRe:lcr:n: p Rencan: Perencanaan dan Sekretaris Kelengkapan | Waktu Output
ogram dan |Program dan Kepegawalan
Anggaran | Anggaran
Diterimanya Printout
Menerima pagu Printout Pagu, Pagu, Juknis
1 indikatif dari Biro Juknis 15 menit Penyusunan, SBM,
' |Perencanaan BUA Penyusunan, SBK dari Biro
MARI SBM, SBK Perencanaan Secara
[IDAK Lengisap
: Printout Pagu,
Memeriksa pagu 5 YA YA : -
2. |indikatif seluruh satuan — > UKDES 2 Hari Paiy Ipd|kgt1f yang
kerja TIDAK Penyusunan, telah diperiksa
SBM, SBK
Mengirimkan pagu Printout Pagu, i
indikatif yang telah Juknis , [Tedarmirypaga
4 g 1Hari [indikatif ke satuan
diperikasa ke satuan Penyusunan, K5
kerja SBM, SBK )
4 Diterimanya Printout,
Menerima ADK dan y :mzt AaD}; ADK RKA-KL pagu
4. |Printout RKA-KL E] N 3Hari [indikatif, data dukung
¥ indikatif, data :
Satuan Kerja secara lengkap dari
dukung :
satuan kerja
Menelaah dan TIDAK
Marghomlal ADIC Rigy i Printout, ADK ADK RKA-KL pagu
KL dan pagu indikatif YA YA R
2 b — L » RKA-KL pagu . |indikatif yang telah
5. [Satuan Kerja yang [:I Sl 5 Hari :
salahtisiisun cléh : indikatif, data ditelaah dan
dukung dikoreksi

Dilarang Mengandakan/Mencopy Dokumen ini tanpa persetujuan manajeman
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Disetujuinya
Persetujuan hasil Printout, ADK Printout, ADK RKA-
telaahan dan koreksi RKA-KL pagu 15 mierit KL pagu indikatif dan
"|ADK RKA-KL pagu indikatif, data data dukung yang
indikatif Satuan Kerja dukung telah ditelaah dan
dikoreksi
i Terkirimnya
g;/”f}‘zt"":”u”i‘ggkam Printout, ADK Printout, ADK RKA-
Begt 1 i " e RKAKLpagu | o . [KL pagu indikatif dan
b ke Biro Perencanaa?\ indikatif, data data dgkung yang
BUA MAR dukung te:Iah dltglaah dan
dikoreksi
; - Pagu Indikatif Tersimpannya
Z/Iekngarmpkan [j - Box Arsip 15 menit dokumen pagu
SR DRt - Lemari Arsip indikatif dalam file
Indikatif arsip

Dilarang Mengandakan/Mencopy Dokumen ini tanpa persetujuan manajeman TAPM PISULAWESI TENGARH 2



PENGADILAN TINGGI Nomor Dokumen W21.U/ 2 /APM-DP/SOP/RPG/2016

SULAWESI TENGAH :
JI. Prof. Moh. Yamin No.1 Palu - 94117 Tanggal Pembuatan § 03 Pebruari 2016

Telp (0451) i 424784, 454866, 425053 Tanggal Revisi 20 Februari 2018
Fax :_0451 i 425053, 454866 Revisi Ke 3
Email : pt_palu@yahoo.com .
Website : www.pt-palu.go.id Tanggal Efektif 1 Maret 2018
Disahkan Oleh Ketua Pengadilan Tinggi Sulawesi Tengah

SOP PENYUSUNAN PAGU DEFINITIF

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang 1. S17 Ekonomi
Keuangan Negara; 2. D3/SLTA

2. Peraturan Pemerintah Nomor 90 Tahun 2010 tentang
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Kementrian/Lembaga;

3. PP No 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Negeri
Sipil

4. Kepputusan KMA No 143/KMA/SK/VIII/2007 tentang
pemberlakuan Buku |

5. Peraturan Mahkamah Agung RI No. 7 Tahun 2015

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP Penyusunan Indikatif 1. Peralatan Komputer/Laptop, scanner, printer dan Jaringan
internet
2. Buku-buku referensi : Standar Biaya Umum, Bagan Akun
Standar
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
- Apabila SOP tidak dilaksanakan maka tidak Dokumen Anggaran dan Arsip Data Komputer

teralokasikan anggaran program kerja tahun berikutnya
pada seluruh satker yang berada dibawah lingkungan
Pengadilan Tinggi Sulawesi Tengah

- Diberikan sanksi PP No 53 Tahun 2010 dan peraturan
lainnya yang berlaku

PELAKSANA MUTU BAKU
No| Aktivitas St?zf anb : = Kalis: | | KaBag
- encand | perencanaan dan Sekretaris Kelengkapan | Waktu Output
Program dan |Program dan K ;
epegawaian
Anggaran | Anggaran
Diterimanya Printout
Menerima pagu Printout Pagu, Pagu, Juknis
1 Definitif dari Biro Juknis 15 menit Penyusunan, SBM,
" |Perencanaan BUA Penyusunan, SBK dari Biro
MARI SBM, SBK Perencanaan Secara
TIDAK Lengkap
5 YA Printout Pagu,
Memeriksa pagu 95“ : o
2. | Definitif seluruh satuan —» ks 3 hari PTQ;‘ (?.eﬁ’T:'f Lk
kefja TIDAK Penyusunan, telah diperiksa
SBM, SBK
Mengirimkan pagu Printout Pagu, -
Definitif yang telah Juknis 4 Te”."’.‘f“"ya pagu
L . 1hari  [Definitif ke satuan
diperikasa ke satuan Penyusunan, kera
kerja SBM, SBK )
; Diterimanya Printout,
Menerima ADK dan i ;&’ﬂ‘t Aam: ADK RKAL pagu
4. |Printout RKA-KL Ej bl 3hari  |Definitif, data dukung
A Definitif, data :
Satuan Kerja secara lengkap dari
dukung :
satuan kerja
Menelaah dan TIDAK
MeniaTeke] Lts S ¥ |aow YA Printout, ADK ADK RKA-KL pagu
KL dan pagu Definitif YA s
: > ——><>__> RKA-KL pagu . |Definitif yang telah
5. [Satuan Kerja yang :’ o 5 hari PR
telah disusun oleh { Definitf, data ' aa \ Al
: dukung dikoreksi
satuan kerja beserta TIDAK
data dukung RKA-KL

Dilarang Mengandakan/Mencopy Dokumen ini tanpa persetujuan manajeman TAPM PISULAWESI TENGAB#| 2



Disetujuinya
Persetujuan hasil Printout, ADK Printout,ADK RKA-
6 telaahan dan koreksi RKA-KL pagu 15 menit KL pagu Definitif dan
"|ADK RKA-KL pagu Definitif, data data dukung yang
Definitif Satuan Kerja dukung telah ditelaah dan
dikoreksi
i Terkirimnya
gﬂgﬂ"::g“u'\r?eﬁnmf PO AN F UDEHCATE K s
: RKA-KL pagu . |KL pagu Definitif dan
E Eszeirrt: ::::nil;zl;r;% l—_—" Definitif, data T data dukung yang
BUA MARI dukung telah ditelaah dan
dikoreksi
-Pagu Definitif Tersimpannya
Mengarsipkan - Box Arsip .. [dokumen pagu
g dokumen pagu Definitif [_—_] - Lemari Arsip Ll Definitif dalam file
arsip
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PENGADILAN TINGGI
SULAWESI TENGAH
JI. Prof. Moh. Yamin No.1 Palu - 94117
Telp (0451) i 424784, 454866, 425053
Fax: 04511 425053, 454866
Email : pt_palu@yahoo.com
Website : www.pt-palu.go.id

Nomor Dokumen

W21.U/ 3 /APM-DP/SOP/RPG/2016

Tanggal Pembuatan

03 Pebruari 2016

Tanggal Revisi

20 Februari 2018

Revisi Ke

3

Tanggal Efektif

1 Maret 2018

Disahkan Oleh

Ketua Pengadilan Tinggi Sulawesi Tengah

SOP USULAN REVISI PETUNJUK OPERASIONAL KEGIATAN (POK)

2.

3.
4.

Dasar Hukum :
1.

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara;

PP No 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai
Negeri Sipil

Peraturan Mahkamah Agung RI No. 7 Tahun 2015
PMK No0.10/PMK.02/2017 tentang Tata Cara Revisi
Anggaran Tahun 2017

Kualifikasi Pelaksana :
1. S17 Ekonomi
2. D3/SLTA

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Penyusunan Pagu Definitif 1. Peralatan Komputer/Laptop, scanner, printer dan Jaringan
internet
2. Buku-buku referensi, Standar Biaya Umum, Bagan Akun Standar
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
- Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka optimalisasi Dokumen Revisi Anggaran dan Arsip Data Komputer
penggunaan anggaran tidak terlaksana dengan baik
- Diberikan sanksi PP No 53 Tahun 2010 dan
peraturan lainnya yang berlaku
PELAKSANA MUTU BAKU
Ka. Sub
Staf SubBag.| Bag. Ka. Bag.
No Aktivitas Rencana Rencana | Perencanaan KPAIPPK | Kelengkapan Waktu Output
Programdan | Program dan
Anggaran dan Kepegawaian
Anggaran
Menerima usulan
Revisi POK dari | |
KPA/PPK (TOR & Printout Data Menerima data
1.|RAB) yang telah Usiléf Ravis 15 menit | usulan revisi pok
disposisi oleh Kabag v dengan lengkap
Perencanaan &
Kepegawaian
Menelaah dan [_y] Hasil telaahan dan
5 Memeriksa - Printout Data {har kelengkapan
" |kelengkapan Usulan Usulan Revisi berkas usulan
Revisi POK Revisi POK
TIDAK
. TIDAKX Printout dan ADK Revisi POK
Menginput Data ADK < i ; .
3 (evisi POK Pl ADK Revisi 1 hari yang telah di
? YA POK telaah
Mengevaluasi dan Printout Revisi Hasil evaluasi dan
4. [Menyetujui Usulan POK Thari  |persetujuan Usulan
Revisi POK Revisi POK
YA
Menandatangani v
Dokumen Usulan , - Penandatanganan
5. [Revisi POK L EE‘;&W‘ Revis! | 15 menit | Dukumen Usuian
Revisi POK

Dilarang Mengandakan/Mencopy Dokumen ini tanpa persetujuan manajeman
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